虚拟服务器资源回收表

 年     月     日   
	1. 服务器信息

	1.1
	服务器名称
	

	1.2
	服务器停用原因
	

	1.3
	服务器停止使用时间
	

	1.4
	服务器概况
	1）域名、IP地址：     

	
	
	2）服务器有无其它外设：                                    （如加密狗等）

	2.  服务器使用部门、管理员等相关信息

	2.1
	所属部门
	
	负责人
	

	2.2
	管理员（请填写该服务器的专职管理员相关信息，不可填写学生或公司技术人员）

	
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	QQ
	

	3. 服务器管理员须知

	1、 [bookmark: _GoBack]服务器停止使用时，管理员应及时将服务器中有用的信息拷贝出来；
2、 网络中心回收资源后，所有数据信息将清空，无法恢复；
3、数据信息处理完毕后，请管理员及时将服务器关闭，并告知网络与信息技术中心回收资源；
4、因服务器停止使用，管理员未及时告知网络中心的，并在此期间感染病毒或者成为病毒载体感染其他虚拟服务器的，该管理员及部门安全责任人应对此负责。



 系统管理员签字：

	
部门负责人签字（盖章）：




年     月    日




